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CADASTRANDO O PDU NO SINPGES

1.Cadastro do PDU
1.1 Entrar no sistema: https.//sinpges.ufopa.edu.br/;
1.2 Fazer login (mesmo login e senha do sistema sig).

Obs: O servidor precisa ter perfil de acesso liberado pela Proplan para cadastrar

o PDU no sistema.

() SINPGES - [ O ORI
N

Sistema Integrado de
Planejamento e Gestao
SINPGES

0 SinpGes (Sisterna Integrado de Plangjamento e Gestio) é uma plataforma desemvolvida para apoiar a gestio do Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI)
da Universidade Federal do Oeste do Pard (Ufopa). bem como o acompanhamento dos Planos de Desenvolvimento das Unidades [PDUs). que corespondem aos

planejamentes titicos dos diversos setores da universidace.

Criado no ambite do Programa de Inovagdo e Atuacdo Profissional Empreendedora (Piape) . o SinpGes surgiu como resposta a demandas institucionais por
solughes inovadoras de gestio. O Piape, programa da Ufopa, visa fomentar projetos que promaovam a inovacho, a eficiéncia administrativa e o desemvolviments

Figura 1: Tela inicial

1.3 No menu lateral clicar em PDU e depois em PDUs

POU Inigio Fim Stuacho  Unidade POI Visculado Agdes
Plino de Desenvohimants da Asuessces de Relagies Nacionais ¢ Intermacionsis 0LDIZ02S  3VI2R07  Abve ARNI POI 2024- 7031 w
" Raitoria & . 0LDIZ025  3VI2R027  Abve PROEN POI 2024 - 2031 v
P Fleitoria ce P, de Dy 02012025 3VIIR0I7  Atwo PROPLAN  PDI 2024 - 2031 hd
Piino de Desenvohvimants da Unidade da Pré. Rt de Pasquits, Ps-graduacio  Inovagio Tecnoligics OLDIZ025  3VI20Z7  Atwe PROPPIT  POI 2024- 2031 w
Plano de Desenvobvimants do Campus de Gtidos OLDLZ0ZS  FVIZR0I7  Abve cop PDI 2024 - 2031 -
PLano de Desenvolvimants do Campus tatubs OLDLZ0ZS  FUIAR0IT Ao (=] PDI 2024 - 2031 w
Plano de Desenvolvimento do Campus Oviximing QL0025 3VIZR027 Ao Com POI 2024 - 2031 v

Figura 2: Cadastrar PDU



c IMPORTANTE

Os servidores indicados pelas unidades terao
acesso ao sistema de acordo com as
indicagoes feitas: acompanhamento de
indicadores, cadastro e gerenciamento do PDU,

gestor de riscos.

1.4 Na tela “lista de PDUs" clicar em “Cadastrar Novo PDU".
Na tela de cadastro:
a) Vincular ao PDI vigente: Plano de Desenvolvimento Institucional 2024-2031

b) Selecionar o setor responsavel

¢) Preencher o nome do plano, no padrao: Plano de Desenvolvimento do(a) xxxxx.

d) Preencher data inicio e data fim: 01/01/2025 a 31/12/2027
e) Selecionar a situagao “ativo”
f) Os campos sigla, missao e visao sao de preenchimento opcional.

g) Apos preenchimento dos campos clicar em “Salvar”.

Formulério de Cadastro de Novo PDU

Data final Sitacho

0 ddmmessa O | Seeice

Figura 3: Formulario de Cadastro de Novo PDU
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2.Cadastro das Iniciativas Taticas

2.1 Para cadastro das inciativas taticas, no menu lateral esquerdo, clicar no botao
“Iniciativa Tatica" e depois ho botao “Cadastrar nova iniciativa tatica™

2.2 Na tela de cadastro, selecione o PDU, o objetivo estrategico cuja iniciativa
tatica esta vinculada, copiar e colar ou digitar a Iniciativa Tatica. O campo
descricao da Inciativa tatica € de preenchimento opcional.

Apos preencher todos os campos obrigatorios, clicar em “Salvar”.

Seguir a mesma orientacao para cadastrar as proximas iniciativas.

POU POL

1. MolNOrar 3 COMUNKAGCHD entrd & PTOpRit & &5 OULADS S610nes da Uniersidade; POUPROFPIT 2025 - 2027 POI 2024 - 2031 -

2 Molhoras a 1 05 dersos seons POU PROFPIT 2025 . 2027 PDI 2024 - 2031 -

3 demandas regionais de Pés-graduagio; POU PROFPIT 2025 - 2027 PDI 2024 - 2031 -

a. g extanso. POUPROFFIT 2025 - 2027 PDI 2024 - 2031 -

. Criagio g0 um Sistoma de MOntorMments & Acompanhaments 6o egresses FOU PROFPIT 2025 - 2027 PDI 2024 - 2031 -

Figura 4. Cadastro de Iniciativas Taticas



3.Cadastro dos indicadores

3.1 No menu lateral esquerdo, clicar em “Indicadores” e depois no botdo azul, na

tela central, “Cadastrar Novo Indicador”.

A IMPORTANTE

Para o cadastro dos indicadores, o servidor

precisara abrir o apéndice das fichas de descricao

de indicadores, no PDU da unidade, para

preenchimento de todos os campos solicitados.

ELEMENTO DESCRICAD
Perspectiva Processos Internos
Indicador/Sigla Porcentagem de unidades gue elaboraram gestdo de

risco no PDU - pUnGRPDU

Classificagdo do Indicador

Resultado

0 que o indicador mostra

0 indicador mostra a proporcdo de Unidades que
aplicaram a Gestdo de Riscos, durante a elaboracio de
seus PDUs & apresentaram conforme modelos
definidos.

Férmula

pUNGRPDU = {nUnGRPDU / nPDUs) *100%

nUnGRPDU — nimero de unidades que apresentaram
a Gestdo de Riscos de forma adequada em seus PDUs

nPDUs — nimero de unidades que submeteram PDU
para avaliagdo da CDI/Proplan

Periodicidade

Anual

Unidade de Medida

Parcentagem

Fonte de coleta de dados

Consulta direta a CDI/Proplan e consulta aos processos
no SIPAC

Como apurar o indicador

Verificar os pareceres da CDI sobre os PDUs

Interpretagdo Observagio

Quanto maior, melhor

Figura 5: Ficha de descricao de indicadores




Todos os indicadores precisarao estar vinculados a uma iniciativa tatica,

conforme o Plano Tatico da Unidade.

Formuldrio de Cadastro de Nove Indicador do POU

Home o Indscader Sigla do indicador

e Selecione v
Interpretagio Unidade de Medda
eciane Selecione v
Fonte de Coleta
Drescrigho do Ciloulo
Finatidade oo Inchcadce
= "

Figura 6: Formulario de Cadastro de Indicador

4. Cadastro de Metas
4.1 No menu lateral esquerdo clicar em “Metas” e em seguida, na tela central, no

botao azul “Cadastrar Nova Meta”.

4.2 Na tela; Formulario de Cadastro de Metas, selecionar o indicador.

Cadastro de Metas do PDU

Figura 7: Formulario de Cadastro de Metas - parte 1



4.3 Em seguida, cadastrar as metas, por ano e a data de vencimento.

Figura 8: Formulario de Metas do PDU - parte 2

é IMPORTANTE

No vencimento, preencher a data
15/01/2026, 0s anos sequentes serao
preenchidas automaticamente.

Ao concluir o preenchimento, clicar no

botao azul: “Salvar”.
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5.Cadastro do Plano de Acao

5.1 No menu lateral esquerdo, clique em Plano de Acao e depois na tela central
clique no botao azul “Cadastrar Nova Agao"

5.2 Na tela: Formulario de Cadastro de Nova Acao do Plano de Acao do PDU.

A IMPORTANTE

Para cadastro do Plano, o servidor deve
acessar a planilha do Plano de Agao no
apéndice do PDU da Unidade.

5.3 Na tela de cadastro, preencher todos os campos, conforme a Planilha e

depois clicar no botao “Salvar”.

Onde serd feita? Quands seri feits?

de  ddimmbass O s ddmmibass

Como serd feits?

Figura 9: Formulario de Cadastro de Nova Agao do Plano de Acao do PDU
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6. Cadastro da Gestao de Riscos
6.1 No menu lateral esquerdo, clicar em Gestao de Riscos e na sequéncia em
Planos de Gestao.
6.2 Na tela central clicar no botao azul "Adicionar Plano de Gestao de Riscos”
6.3 Na tela: Formulario do Novo Plano de Gestao de Riscos:
a) Selecionar o setor responsavel.
b) Inserir o nome do Plano, no padrao: Plano de Gestao de Riscos do PDU 2025-
2027.
) Selecionar o PDU como “Tipo de objeto de analise de risco’,
d) Selecionar o PDU da unidade no “Objeto de Analise de Riscos"
e) Preencher data inicial e final e por fim.

f) Selecionar a situagao: "Ativo", depois de tudo preenchido, clicar no botao Salvar.

= List: ! ! Ris o F Ri

Setor Responsdvel
Selecione um setor. w
Mome do Plano de Gestlo de Riscos

Ex: Plano de Gest3o de Riscos do PDU 2024 - 2025

Tipo de Objeto de Andlise de Risco Objeto de Andlise de Risco

PDU ~ Selecione W

Data de Inicial Data Final Situagdo

ddimm/aaaa a ddimm/aaaa (=] Selecione._. w

Figura 10: Novo Plano de Gestao de Riscos
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7.Cadastro dos Riscos

7.1 No menu lateral esquerdo, clicar em “Riscos” e ha sequéncia clicar no botao
azul da tela central: “Adicionar Risco”.

7.2 Na tela “Formulario de Cadastro de Risco”.

a) Selecionar o Plano de Gestao de Risco e Agao do Plano.

b) Preencher os campos Risco, Causas e Consequéncia (conforme planilha de
gestao de riscos do PDU).

c) Selecionar a categoria do risco e o tipo de risco.

d) Preencher o gestor de risco.

é IMPORTANTE

Para cadastrar os riscos, o servidor
precisa abrir a Planilha de Gestao de
Riscos, no apéndice do PDU da Unidade.

Formulario de Cadastro de Risco

Al do Plano

Selecione um Planc de Gestlo de Risco

£ Identificagiio do Risco

Risco Kentificedo

Causas.

Caregoria do Risco Tipo de Fisco

Selecione v Selecone.

Gestor do fisco

Figura 11: Formulario Cadastro de Risco
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7. Cadastrando os Riscos
7.3 Avaliacao do Risco
a) Selecionar Probabilidade, Impacto e Controles Internos

b) Preencher o responsavel pela avaliagao do risco

7.4 Tipo de Tratamento de que sera dado ao risco
a) Selecionar a resposta ao risco.

Ao concluir o preenchimento, clicar no botao “Salvar”.

= Awvaliagio do Risco
Responsdvel Pela Avalisclo do risco
Tipo de Tratamento que serd dado do Risco
Resposta a0 Risco | @
Figura 12: Avaliacao do Risco
f IMPORTANTE
Os PDUs homologados estao disponivel no site do
PDI:
https://pdi.ufopa.edu.br/pdi/pdu/documentos-
pdus/
Contatos:

Coordenacao de Desenvolvimento Institucional - CD
E-mail: cdi.proplan@ufopa.edu.br
Coordenadora: Leidiane Carmo (93)991471091

Técnica em Assuntos Educacionais: Gisele (93)991907471
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